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CARGO

DEL

RESPONSABLE DEL

Subdirector de Contratacion

DEPEDENCIAS
INTEGRAN

PROCESO: PROCESO:
OBJETIVO DEL Adquirir Io_s bienes y servi(_:ic_)s, me_diante la impler_nenta
PROCESO: observancia de la normatividad vigente, con el fin
: Bogota.
El Proceso de Gestion Contractual inicia ¢
ALCANCE: termina con la implementacion de accio
eficacia al sistema.
e Acuerdo 519 de 2012.por el cual se dictan
Contraloria de Bogota D.C.
Norma NTC - ISO 9000:2005: rnacional, Sistema de Gestion de la Calidad —
BASE LEGAL: rnacional - Requisitos del Sistema de Gestion de la
écnica de Calidad en la Gestion Publica.
a Distrital del Sistema Integrado de Gestion para las entidades
“Por el cual se actualiza el Modelo Estandar de Control Interno — MECI”.
00:2009:4.1-4.2.2.-423-424-56.2-61-74-741-742-743-753-8.1-
:2008:4.1-4.2.3-424-56.2-61-74-741-742-743-753-823-84-
REQUISITOS:




O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CARACTERIZACION DEL PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL - PGC

Cddigo formato: PDG-01-004

Caodigo documento PGC-140

Version: 2.0

Pagina 3 de 8

DESCRIPCION DEL PROCESO

PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES IENTE — PROCESO
PHVA | No. CLAVES DEL |
INSUMO
INTERNO EXTERNO PROCESO TERNO EXTERNO
Plan
Estratégico.
Lineamientos
Proceso de Alta B
Direccionamiento Direccion. b q
Estratégico. Informe de roceso de
Gestion del D|rec0|or_1am|ento
1 Sistema I Estratégico.
Accion.
x Proceso de Gestidn
E Recursos Fisicos.
Z
< Proceso de Gestion Proceso de Gestién
EL' del Talento Humano. Contractual
Proceso de
Comunicacion
Estratégica Elaborar los Lineamientos
e Intranet) I|r_1eam_|entos y y directrices | Procesos del Sistema
2 Leyes y directrices en >
. de Integrado de Gestion.
Normas de materia d_e’ contratacion
contratacién contratacion.
estatal y
anticorrupcion
vigentes.
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PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES LIENTE — PROCESO
PHVA | No. CLAVES DEL SALI
INSUMO
INTERNO EXTERNO PROCESO ERNO EXTERNO
Procesos del Sistema Necesidades
Integrado de Gestién de recursos Elaborar el y
3 9 fisicos. Proceso de Gestion
o Contractual
Proceso de Gestion Presupuesto
Recursos Financieros Definitivo.
Proceso de Gestién
., de Recursos Fisicos.
4 Proceso de Gestion Proyecto plan
Contractual. de compras Proceso de
Comunicaciéon
% Estratégica.
(<'E) P‘roces'o . Proceso de Gestién
T Direccionamiento
- Contractual.
Estratégico.
) Elaborar el
5 Procesos del Sistema Plan de Plan de 5
Integrado de Gestion Contratacion Contratacion. | Proceso de

Proceso de Gest

Recursos F S

Plan de
Compras.

Comunicacion
Estratégica.
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PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES LIENTE — PROCESO
PHVA | No. CLAVES DEL
INSUMO
INTERNO EXTERNO PROCESO ERNO EXTERNO
Ejecutar los
procesos de
contratacio
Registro
Presupuestal,
Proceso de Plan de Procesos de Gestion Contratistas
Contractual Contratacién Contractual.
supervision
de contratos,
Publicaciones
en el SECOP
6 y
Contratacion
a la vista, Entes de
Provision de Entes de
Proceso de Gestién :fr’]?orr?:g?gj Proceso de Gestidn Control
Financiera : Financiera.
I'.Eje%ﬂar y Supervision y
upuestal. quIt atr actas de
contratos. liquidacion de
Proceso de Gesti6 contratos, Supervisores de
Juridica Conceptos. Registros de | Contratos.
Almacén,
Proces Estudios Soportes Proceso Gestion de
Integr previos Ordenes de Recursos Fisicos.
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PROVEEDOR - PROCESO ENTRADA/ | ACTIVIDADES LIENTE — PROCESO
PHVA | No. CLAVES DEL SALI
INSUMO
INTERNO EXTERNO PROCESO ERNO EXTERNO
Estudios y 0)
propuestas
sobre
vigilancia
fiscal.
Canales de
Proceso Comunicacion .,
s, ) Procesos Evaluacion
comunicacion Actualizados Control
estratégica (Pagina W y ‘
Internet)
e Indicadores.
e Auditorias Internas de Calidad.
@ | e Auditorias Externas.
6 e Autoevaluacion.
L | e Revision por la Direccion.
x| o Peticiones, Quejas, Reclame
> | e Informes de Gestion de
¢ |Informe de Evaluaci istema de Control Interno.
¢ Informe de seguimien rectivas, Preventivas y de mejora.
% - Planes de Mejo
-
5 Acciones P
< Acciones d
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SEGUIMIENTO
MEDICION:

Ver Indicadores.

Y/O| RIESGOS:

Ver Mapa de Riesgos y Plan
de Manejo de Riesgos

REGISTROS:

Ver Tablas de Retencién
Documental.

osS:

Maestro b

PROCEDIMIENTOS Y
ONTROLES
ERENTES:

er Procesos y
Procedimientos.

RECURSOQOS: Conjunto de elementos disponibles para resolver una necesid

proceso, a saber:

Humanos:

Funcionarios
competentes.

Fisicos:

Infraestructura-
ambiente de trabajo.

una tarea en las diferentes etapas del

Financieros:

Hardware.

Presupuesto de Software.

funcionamiento e
inversion,

de

Técnicos:

N.A.

Virtuales y de
informacion:

Intranet.
Pagina Web.
Correo electronico.
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CONTROL DE CAMBIOS

No. Del Acto
Version Administrativo que lo
adoptay Fecha
10 R.R. 020 de mayo 09 de
' 2013
20 R.R. 046 de diciembre 31

de 2014




